UBND THANH PHO DONG XOAI

HDP TUYEN DUNG CONG CHUC Poc lap - T do - Hanh phiic
Sé: 09 /TB-HPTD Béng Xoai, ngay 48 thing 0s{_ndm 2023
THONG BAO

Phan cong nhlem vu cac thanh vién Hoi dong tuyén dung
cong chire cap xa va Trlrcmg cac by phan glup viéc cho
Hoi dong tuyén dung cong chire cap xi

Cén clr Nghi dinh 56 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu
stra d6i, b6 sung mot sb quy dinh vé can b, cong chtic clp x4 va nguoi hoat
dong khong chyén trach & cap x4, ¢ thon, t6 dan phd;

Can ctr Thong tu 6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vu
v& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic,
thi nang ngach coéng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; N6i quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chure, thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Céan cu Quyet dinh sb 2497/Qb-UBND ngay 25/11/2022 cua Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung céng chirc clp x&;

Thyc hién Théng bao s6 01/TB- HDTD ngay 15/12/2022 cua Hoi dong
tuyén dung vé két luan ccua Chu tich Hoi dong tuyén dung cong chirc clp x4 tai
cudc hop Hoi dong tuyen dung ngay 12/12/2022;

Hoi ddng tuyen dung cong chire cp xd phan cong nhiém vu cho cic
thanh vién Hoi dong tuyén dung va Trudng cac bd phan Giup viéc Hoi dong
tuyén dung nhu sau:

1. Ong Ngo Hong Khang - Phé Chu tich Uy ban nhéan dan thanh phb -
Chu tich Hoi ddng tuyén dung:

J 1.1. Chiu tr;ach nhiém veﬂ viéc t& chirc thuc hién cédc nhiém vu cua Hoi
dong va chi dao t6 chire ky tuyén dung coéng chure, bao dam ding ndi quy, quy
che theo quy dinh.

: 1.2. Phén cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho ting thanh vién ctia Hoi
dong.

1.3 Quyet dinh thanh 14p céc by phén gitp viéc: Ban kiém tra Phleu dang
ky du tuyén; Ban dé thi; Ban coi thi; Ban phach; Ban chim thi; Ban cham phtic
khao; thanh lép Té thu ky giup viéc; T6 in sao d@ thi; TS bao vé an ninh trat tu,
phuc vu, y té.

1.4. T6 chic viéc xay dung dé thi, hudng dan chim thi, d4p 4n; lua chon,

quyet dinh d@ thi; t6 chirc bdo quén, luu gitt dé thi theo ding quy dinh tai Quy
ché nay, bao dam bi mat nha nude do Mat.
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1.5. Quyét dinh cu the cach thic t6 chirc, thoi gian bat dau thi cia timg
phén thi trong ndi dung thi tric nghiém tai vong 1 cua ky tuyén dung cdng chirc.

1.6. Bao cao Chu tich Uy ban nhan dén thanh pho ban hanh céac quyet
dinh: Danh sach thi sinh du diéu kién tham dy ky thi tuyén; cong nhén két qua
ky tuyén dung céng chirc.

1.7. Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6
chire ky tuyén dung cong chire.

2. Ong Nguyen Ding Triéu - Phé Truéng phong Noi vu - Phé Chu tich
Hoi ddng tuyén dung:

2.1. Gitp Chu tich Hoi ddng diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong tuyén
dung va thuc hién mdt s& nhiém vu cu thé theo sy phan cong cua Chu tich Héi
dong.

2.2. Tham muu Chu tich Hoi d&ng thanh 14p cdc bd phén giup viée gom:
Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; Ban dé thi; Ban coi thi; Ban phach; Ban
chdm thi; Ban chdm phtc khao; thanh 1ap Té thu ky gitp viéc; T in sao dé thi;
T6 bao vé an ninh trét tu, phuc vu, y té.

2.3. Gitp Chu tich Hoi dong t6 chirc viéc xdy dung dé thi, hudng dan
chém thi, dép an; lua chon, quyet dinh d@ thi; t6 chirc bdo quan, luu gitt dé thi,
theo diing quy dinh tai Quy ché nay, bio dam bi mat nha nude do Mat.

2.4. Tham muu dé Chu tich Quyét dinh cu the cach thue tb chuc, thoi gian
bat dau thi ctia timg phan thi trong n6i dung thi tréc nghlem tai vong 1 cua ky
tuyén dung céng chire; céch thirc t6 chirc, thoi gian bit dau thi cac mén nghiép
vu chuyén nganh tai vong 2.

2.5. Tham muu Chu tich Hbi déng bao cdo Chu tich Uy ban nhén dan
thanh pho ban hanh céc quyét dinh: Danh sach thi sinh da diéu kién tham du ky
thi tuyén; cong nhan két qua ky tuyén dung cong chirc.

2.6. Tham muu viéc giai quyet kién nghi, khiéu nai, t6 céo trong qud trinh
td chirc ky tuyén dung céng chirc (neu cd).

3, Cac iy vién Hoi dong tuyén dung;

3.1. Ba Hoang Thiy Vi - Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhén dén thanh phé - Uy vién Hoi ddng tuyén dung:

a)Thyc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hbi dong phan cong, bao dam
hoat dong cua Hoi dong thuc hién dang quy dinh.

b) Phéi hop véi Pho Chit tich Hai dong tuyén dung hd tro trang thlet bi
va chuan bi hoi trudng (khi can); dua tin vé ky thi, két qua trang tuyén 1én
trang thong tin dién tir cua Uy ban nhéan dén thanh phéd va niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc ctia Uy ban nhén dan thanh phd.

¢) Cin ctr chic nang, nhiém vu chuyén mén, giup Chu tich Hoi dong,
Phé Chu tich Hoi dong chi dao thanh vién Ban d& thi viéc xdy dyng dé thi
chuyén nganh c6 lién quan.
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d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong tuyén dung
phéan cong.
3.2, Ong L& Duy Sinh - Truéng phong Tai chinh - K& hoach thanh phé -
Uy vién Hoi dong tuyén dung:

a) Thuc hién nhiém vu cu the do Chu tich Hoi ddng phén cong, bio dam
hoat d6ng ctia Hoi dong thuc hién ding quy dinh.

b Gitp Chu tich Hoi déng tuyén dung tham dinh kinh phi phuc vu
cong tac to chirc thi tuyén cong chtc xa, phuong, tham muu Uy ban nhén
dan thanh pho phé duyét.

¢) Cén cir chirc nang, nhiém vu chuyén mén giup Chu tich Hoi d?)ng,
Phé Chu tich Hoi dong chi dao thanh vién Ban dé thi viéc xay dung dé thi
chuyén nganh co lién quan.

d) Thuc hién céc nhiém vu khic do Chu tich Hoi ddng tuyén dung
phan cong.

~ 33.0ng Nguyén Minh Cu - Truong phong Vin héa - Thong tin thanh
pho - Uy vién Hoi dong tuyén dung:

a) Thuc hién nhiém vu cu thé do Chi tich Hoi ddng phén cong, bao dam
hoat dong ciia Hoi dong thuc hién ding quy dinh.

¢) Cin ¢ chic ning, nhiém vy chuyén mén, gitp Chu tich Hoi dong,
Phé Chu tich Hoi dong chi dao thanh vién Ban dé thi viéc xay dung dé thi
chuyén nganh co lién quan.

d) Thuc hién cdc nhiém vu khic do Chu tich Hbi ddng tuyén dung
phén cong.
~ 3.4.BaDuong Thi Théo - Truong phong Gido duc va Dao tao thanh phd -
Uy vién Hoi dong tuyén dung:

a) Thyc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong phan cdng, bao dam
hoat déng ctia Hoi dong thuc hién ding quy dinh.

§ b Phéi hop véi Phé Chu tich Hoi dong tham muu giop Chu tich Hoi

dong:

i T chire viée xay dung dé thi, huéng \dﬁn chdm thi, dap 4n; lya chon,
quyét dinh 8 thi; td chuc bao quan, luu gift dé thi theo ding quy dinh tai Quy
ché nay, bdo dam bi mat nha nuéc do Mat.

- C4ch thirc t chirc thi vong 1, vong 2 theo ding quy dinh.

-B6 tri so dd vi tri cac phong thi, n6i quy, hinh thire, thoi gian thi doi
v6i timg phan thi, mén thi tai dia di€ém t6 chuec.

¢) Thyc hién cac nhiém vu khéc do Chu tich Hoi dong tuyen dung
phén cong.

3.5. Ba Nguyén Thi Ha - Chuyén vién Phong N6i vu thanh phé - Uy
vién kiém thu ky Hoi dong tuyén dung:

Chiu trach nhiém thyc hién cdc nhiém vu dugc phén coéng sau day:
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a) Chuén bi cc vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Hoi dong, ghi
bién ban cac cude hop ciia Hoi dong; chuan bi danh séch thi sinh, cac mau bién
ban phuc vu cho hoat dong cua ky tuyén dung cong chuc va cic mau biéu, tai
liéu khéc lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong.

b) T4 chire, chuén bi cac tai liéu hudng din 6n tap cho thi sinh.

c) Nhén, bédo quéan bai thi cla thi sinh duge dong trong céc thi hodc bi
dung bai thi (sau day goi chung la tGi bai thi) con nguyén niém phong tlr Trudng
ban coi thi.

d) Ban giao bai thi dugc dong trong cac tui bai thi con nguyén niém
phong cho Truéng ban phach.

d) Nhan, bao quan bai thi da roc phach dugc dung trong céc tii bai thi con
nguyén niém phong tr Trudng ban phach.

e) Ban giao cho Trudng ban chdm thi cac tai dung bai thi da roc phach
con nguyén niém phong kém theo cac Phiéu cham thi va thuc hién céc cong téc
nghiép vu lién quan.

g) Nhin, bédo quéan bang téng hop két qua chdm thi dugc déng trong cac
thi con nguyén niém phong tir Ban cham thi.

h) Ban giao bang téng hop két qua chdm thi con nguyén niém phong cho
Trudng ban phach de to chirc ghép phach.

i) Nhan lai dau phach va bang ghép phach con nguyén niém phong tir
Trudng ban phach.

k) Thuc hién céc tic nghiép dé td chirc phic khao bai thi (néu c6) theo
quy dinh.

) Téng hop, béo cdo Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung cong
chure.

- m) Thyc hién céc nhiém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Hoi df‘mg
tuyén dung.

4. Trudng céac bd phan giup viéc cua Hoi dong tuyén dung:

4.1. Trudng ban ra dé thi:

a) Chiu trach nhiém thuc hién viéc t6 chirc diéu hanh hoat dong cua Ban
dé thi trong cong tac xay dyng ngén hang cau hoi, d& thi, huéng dan chim thi,
dap 4n chém thi.

| b) T6 chic thue hién viéc xdy dung ngén hang céu hoi, d& thi, huéng dan
cham thi, dap an cham thi theo quy dinh.

c) Bdo mét ngén hang cAu héi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham
thi khi chua té chirc cham thi theo quy dinh bi mét nha nudc do Mat.

d) Phan céng trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cua Ban

a8 thi theo dung quy dinh tai Piéu 3, Piéu 13 va Pidu 23, Quy ché t6 chirc thi
tuyén, xét tuyén cong chie, vién chire, thi ndng ngach céng chirc, thi hodc
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xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Thong
tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B truong B Noi vu.

4.2. Trudng ban coi thi:

a) Chiu trach nhiém thuc hién viéc t6 chiic coi thi theo quy ché, noi quy
cua ky thi.

b) B6 tri phong thi; phan céng nhiém vu cu thé cho Pho Trudng ban coi
thi; giam thi phong thi va giam thi hanh lang d6i voi timg mén thi.

| ¢) Nhén va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi.
Khi giao, nhan dé thi phai lap bién ban xéc dinh tinh trang dé thi.
d) Tam dinh chi vi€c coi thi cua giam thi va kip thoi bao cao Chu tich HGi
ddng xem xét, quyét dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thiy c6 cin ctr vi
pham ndi quy, quy ché cua ky thi.
~d) T6 chire viée thu bai thi ctia thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.
e) Phéan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cua Ban
dé thi theo dung quy dinh tai Piéu 4, Dleu 15, Bleu 16, Piéu 20, Piéu 25,
Diéu 26, Diéu 27 Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc,
thi ning ngach céng chic, thi hodc xét thing hang chic danh nghe nghiép
viéen chitc ban hanh kém theo Thong tu so 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 cua Bo trudng Bo Noi vu.

4.3. Trudng ban phach:

a) Chiu trach nhiém thuc hién t chirc viée lam phach theo quy dinh.

b) Nhan bai thi duge déng trong cdc tii con nguyén niém phong tur Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong.

c) Phén cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phéach dé to chu'c

thuc hién viéc danh sb phéch, roc phach cac bai thi bao dam nguyén téc sb
phach khéng trung 1ap véi sé bao danh ctia thi sinh.

d) Niém phong bai thi da roc phach va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong.
d) Niém phong dau phach va bao quan trong subt thoi gian cham thi cho
dén khi hoan thanh viéc chim thi.
_¢) Nhén bang tong hop lget qua chdm thi theo s’f’) phéch tir Thu ky Hoi
dong con nguyén niém phong; t6 chirc ghép phach véi s6 bao danh.

g) Niém phong va ban glao dau phach, bang ghép phach da dugc ghép
phéch véi sb bao danh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

4.4. Trudng ban chim thi:
a) Chiu trach nhiém thuc hién viéc td chtrc cham thi theo quy dinh.

b) Phéan cong nhiém vu chém thi cho céc thanh vién Ban cham thi bao
dam nguyén tic moi bai thi viét, thi tric nghiém trén glay phai c6 it nhat tir
02 thanh vién tr& 18n thuc hién nhiém vu chidm thi va té chirc viéc chim thi
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theo dang quy ché; Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh
vién cua Ban chédm thi theo dung quy dinh tai Piéu 6 va Diéu 28, Quy ché to
chtrc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cdng chire, thi
hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo
Théng tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truéng Bo Noi vu.

¢) Trude khi cham thi, t6 chic va quan triét dén céc thanh vién Ban
chim thi v& huéng dén cham thi, dap an chim thi va thang didm chim thi.
Truong hop phét hién néi dung cua dé thi, huéng din chim, dap 4n cham thi
c6 ndi dung khong théng nhat hogc sai 1éch thi phai bao cédo ngay dén Chu
tich Hoi dong dé xem xét, quyet dinh. Sau khi c6 y kién ctia Chu tich Hoi
ddng méi thuc hién viéc cham thi theo quy dinh. Khéng dugc tu y thay doi
huéng dan chdm thi, dap 4n cham thi, thang diém chim thi.

d) Nhén, bédo quén céc tui dyng bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong, sau d6 phan chia ti dyng bai thi kém theo phiéu chim
diém bai thi cho céc thanh vién Ban cham thi.

d) Pinh chi hodc thay d6i viéc chdm thi d6i v6i thanh vién Ban cham thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi.

e) Tong hop két qua chim thi, dung vao tii va niém phong, sau d6 ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng. Khi ban giao phai l4p bién ban giao
nhan két qua cham thi.

g) Giit bi mat két qua diém thi.
4.5. Trudng ban cham phuc khao:

Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Trudng ban chim phiic khao,
thanh vién kiém Thu ky Ban chdm phiic khdo thuc hién nhu nhiém vy, quyén
han va trach nhiém cta Trudng ban cham thi, thanh vién kién Thu ky Ban
cham thi quy dinh tai khoan 2, khoan 4 Piéu Quy ché tb chirc thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién chirc, thi nng ngach cdng chuc, thi hodc xét thang
hang chitc danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo Thong tu s6
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta B truong Bo Noi vu.

4.6. Trudng ban kiém tra Phiéu diang ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém viéc td chirc thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén.

b) Té chirc thuc hién viée kiém tra diéu kién, tiéu chuén cta nguoi du
tuyén da ddng ky tai Phiéu ding ky du tuyén.

¢) Tong hop danh sach ngudi dang ky du tuyen dap tmg du diéu kién, tiéu
chuén du thi; danh sach nguoi ding ky du tuyén khong dép tmg du didu kién,
tiéu chuan du thi, bdo cao Chu tich Hoi dong.

d) Phén cong nhi¢ém vu cho céc thanh vién cua ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén theo quy dinh tai Diéu 9, Quy ché té chuc thi tuyén, xét tuyén
cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cdng chirc, thi hodc xét thing hang
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chitc danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo Théng tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 trudng Bo Noi vy.

4.7. T trudng T Thu ky gitip viéc Hoi dong:

T truorng T thu ky chiu trach nhiém phan cong céc thanh vién T6 Thu

ky glup viée thyuc hién cac nhiém vu cua Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng trong
pham vi chirc trach, nhiém vu dugc giao tai Thong bao nay.

4.8. Tb trudng T in sao d8 thi:

T6 trwdng T4 in sao dé thi chiu trich nhiém thuc hién cic cdng viéc sau
day:

a) Tiép nhan d& thi gbc tir dai dién Hoi dong.

b) Chi dao va td chirc in sao dé thi.

¢) Bao quan, ban giao dé thi da dugc sao in duge dung trong céc tui dé
thi, dugc niém phong cho Trudng ban coi thi.

d) Khi giao, nhan dé thi pha1 lap bién ban ban giao, c6 ky xac nhan cua
cac bén giao, nhan; dai dién Ban giam sat; dai dién co quan cong an (néu dugc
mai tham gia).

Phén cong nhiém vu cho thanh vién cta To in sao d& thi theo quy dinh

tai Diéu 11, Quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén coéng chic, vién chirc, thi
nang ngach céng chtrc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién

chirc ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia

B trudng B Noi vu.
4.9. Tb truéng T bao vé an ninh trat tw, phuc vu, y té:
Thuyc hién chi dao, phan c6ng nhiém vu cho céc thanh vién cua t6 thuc

hi¢n bdo dam an ninh trét tu, an toan x4 hoi; an toan Y té va cong tac phuc vu
trong cong tac td chirc tuyén dung theo ding quy dinh.

Trén day la thong bdo phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Hoi dong
tuyén dung va Trudng cac bd phan Giup viéc Hoi dbng tuyén dung./.

Noi nhgn: TM.HPI PONG TUYEN DUNG
- Thanh vién HPTD; Jar A _.I HU TICH

- Trudng cac b phan gitp viéce; 2t AV 7

- Van phong HDPND&UBND thanh phé;
- Luu: HDTD.

g6 Hong Khang
Phé Chii tich UBND thanh pho




